Proposição, Aprovação e Execução de Projeto em Parceria
	Agente
	Ação

	Interessado/a  (público externo, docente, servidor administrtivo, outro)
	1.1 – Mantém contatos iniciais, nos âmbitos interno e externo, visando ao estabelecimento de convênio em parceria
1.2 – Elabora o projeto de parceria
1.3 – Submete o projeto de parceria ao Colegiado, Departamento ou Órgão competente

	Colegiado, Departamento ou Órgão competente
	1.4 – Emite parecer

1.5 – Indica gestor/es do projeto

1.6 – Remete o projeto à Diretoria

	Diretoria da Unidade
	1.7 – Emite parecer e referenda, ou não, o/s nome/s do/s gestor/es
1.8 – Remete o projeto à/s Pró-reitoria/a competente/s

	Pró-reitoria/s competente/s
	1.9 – Emite/m parecer 
1.10 – Encaminha/m o projeto ao Reitor/a

	Reitor/a 

	1.11 – Recebe o projeto:

        1.11.1 – Decide pela aprovação ou não
        1.11.2 – Encaminha projeto aos Conselhos Superiores, para deliberação
1.12 – Projeto é encaminhado à Chefia de Gabinete

	Chefia de Gabinete
	1.13 – Recebe o projeto

	
	Se aprovado
	Se recusado

	Chefia do Gabinete
	1.14 – Dá ciência da aprovação ao/s interessados
1.15 – Remete o projeto ao Departamento de Contratos e Convênios
	1.16 – Da ciência da recusa ao/s interessado/s

	Departamento de Contratos e Convênios
	1.17 – Autua o projeto
1.18 – Preenche a Solicitação de Instrumento Jurídico – SINJ

1.19 – Encaminha o processo à Procuradoria
	

	Procuradoria
	1.20 – Elabora o Termo de Celebração do Contrato/Convênio
1.21 – Determina a coleta das assinaturas dos representantes legais

1.22 – Determina a publicação do extrato no Diário Oficial

1.23 – Remete o processo ao Departamento de Contratos e Convênios
	

	Departamento de Contratos e Convênios
	1.24 – Processa os dados no Sistema de Controle de Contratos e Convênios
1.25 – Encaminha uma via do convênio à/s instituição/ões convenente/s e aos 
           gestores
1.26 – Acompanha a execução do contrato/convênio junto com os gestores
1.27 – Mantém a documentação original devidamente arquivada

1.28 – Noventa dias antes do término da vigência, oficia aos gestores indagando do 
           seu interesse na renovação ou não do contrato/convênio
	

	Gestor/es do Contrato/Convênio
	1.29 – Executa/m o contrato/convênio 

1.30 – Examina/m o interesse na renovação, ou não, do contrato/convênio

1.31 – Elabora/m Relatório Final de Cumprimento do Objeto do Contrato/Convênio, 
           a ser aprovado pelo Colegiado, Departamento ou órgão competente
	

	
	Se contrato/convênio a ser renovado
	Se contrato/convênio a ser encerrado

	Gestor/es do Contrato/Convênio
	1.32 –Encaminha/m, no prazo de 90 dias antes do término do Contrato/Convênio, ao 
          Colegiado, Departamento ou Órgão competente, proposta de Termo Aditivo 
          de Prorrogação
1.33 – Submete/m ao Colegiado, Departamento ou Órgão equivalente, a proposta de 
           renovação
1.34 – Encaminha/m o processo, para ciência, ao Diretor de Unidade Universitária 
           ou Dirigente do Órgão
	1.35 – Elabora/m Relatório Final de Cumprimento
           do Objeto do Contrato/Convênio, a ser 
           aprovado pelo Colegiado, Departamento ou 
           Órgão competente
1.36 – Arquiva/m o processo

	Diretor/Dirigente
	1.37 – Emite parecer
1.38 – Remete o processo à Procuradoria
	

	Procuradoria Jurídica
	1.39 – Elabora o Termo Aditivo 
	

	
	Seguem-se os procedimentos previstos nos itens 1.20 e seguintes
	


